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TUZ GOLU SU VE GEVRE UYG. VE ARASTIRMA MERKEZi
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Zimmet Cikis

Muayene Komisyon Raporu

HIZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA ILK MURACAAT
SURECI (EN GEC) SON MURACAAT
Danismanlik Basvuru dilekgesi 2-3 hafta Miidiirliik
Analiz Istekleri Basvuru dilekgesi 2-3 giin Miidiirlik
Izinli Say1lma talebinin Dilekge Midiirlitk
sonug¢landirilmasi Mazeret Belgesi (gorevlendirme, saglik raporu v.b) 15 giin
Disiplin Isleri Dilekge veya tutanak, Sorusturmaci tayin edilmesi, Sorugturmaci 2-3 hafta Midiirliik
Rapor Sonucu,
Diger Yazigmalar Dilekge Konusuna gore Miidiirlik
Degisken
Yolluk (yurti¢i gegici- Gorevlendirme onay1 (Rektor), banka havale dilekgesi, gidis- donis bilet 2 gilin Midiirliik
stirekli)-glindelik 6demeleri | veya rayig¢ belge, yolluk bildirimi, emekli ise Emekli Sandig1 kurumundan
alinan belge ve Rektor onayl, 6deme emri.
Satmalma Islemleri Satmalma talep formu, On fiyat (piyasa) arastirmasi, teklif mektubu, Alim yoluna gore Miidiirlik
Teslim tutanagi, Tasinir islem fisgi, Vergi borcu olmadigina dair belge, degisir.
Mal ve Hizmet alim kabul tutanag, Fatura, Odeme emri
Kiigiik Onarim Tamir Bakim | Kesif 6zetleri ve yaklasik maliyet cetveli , Fotokopi, yangin tiipleri, Ariza ve bakimin Midiirliik
Hizmet bedellerinin vs., Bagvuru, Onay belgesi. buyiikliigline gore
Tasmir Islem Fisi Kesimi ve | Fatura fotokopisi, 10 dk. Midiirliik




Depo Malzeme Cikisi Tasinir Istek Fisi, Zimmet Cikis islemi 10 dk. Miidiirliik
Demirbas Malzeme Teslimi Tasmnir istek Belgesi, zimmet ¢ikis belgesi diizenleme 10 dk. Midiirliik
Demirbas Zimmet Diisiimii Ilgili birimce olusturulan komisyon tutanag, hurda cikis islemleri 10dk. Miidiirliik
Bilimsel Arastirma projesine | Fatura ibrazli Muayene Komisyon Raporu 10 dk. Mudiirliik
ait Demirbag Malz. Teslimi
Bilimsel Etkinlikleri Dilekge, Boliim Bagkanlig1 yazisi, Gérevlendirme Belgeleri (Davet 15 giin Miidiirliik
Destekleme (BAP) yazisi, katilim belgesi, ugak belgesi), Rektorliik onay1
[zin Isleri (Yillik-Oziir- Dilekge ve Rapor veya Izin Istek Formu 2 gilin Midiirlitk
Saglik)
Yurt Dis1 Izin Onay1 1.Birim Personelinin Yillik iznini Yurt Disinda Gegirmek I¢in Dilekge 15 Giin Miidiirliik

fle Bagvurmasi.

2.Dekanlik Makami Tarafindan izin Isteginin Kabul Edilmesi. 3.Yurtdisi
Gorevlendirmeler Gorevlendirme Talep Formu (Kabul yazisi, davet mektubu (y.disinda Yolluksuz Miidirlik
(Yurtigi- Yurtdisi) terclimesi yapilarak), Bildiri/Sunum baslig1 (6zeti), yevmiyesiz 3 giin,

Yolluklu yevmiyeli 1

Bilgi Edinme Bilgi Edinme Bagvuru Formu 15 giin Midiirliik




Tasmir Islem Fisi Kesimi ve | Fatura fotokopisi, 10 dk. Midiirlitk
Zimmet Cikig Muayene Komisyon Raporu
Depo Malzeme Cikisi Tasinir Istek Fisi, Zimmet Cikis islemi 10 dk. Mudirliik
Demirbas Malzeme Teslimi Tasinir Istek Belgesi, zimmet ¢ikis belgesi diizenleme 10 dk. Miidiirliik
Demirbas Zimmet Diiglimii Ilgili birimce olusturulan komisyon tutanag, hurda cikis islemleri 10dk. Midiirliik
Bilimsel Arastirma projesine | Fatura ibrazli Muayene Komisyon Raporu 10 dk. Midiirliik
ait Demirbag Malz. Teslimi
Bilimsel Etkinlikleri Dilekg¢e, Boliim Bagkanligi yazisi, Gorevlendirme Belgeleri (Davet 15 giin Miidirlik
Destekleme (BAP) yazis1, katilim belgesi, ugak belgesi), YYK karari, Rektorliik onayi
Izin Isleri (Yillik-Oziir- Dilekge ve Rapor veya izin Istek Formu 2 giin Miidiirliik
Saglik)
Yurt Dis1 Izin Onay 3.Personelinin Yillik Iznini Yurt Diginda Gegirmek Igin Dilekge Ile 15 Giin Miidiirliik
Bagvurmasi.
4 Miidiirliik Makami Tarafindan izin Isteginin Kabul Edilmesi.
Gorevlendirmeler Gorevlendirme Talep Formu (Kabul yazisi, davet mektubu (y.disinda Yolluksuz Midiirlik
(Yurtigi- Yurtdisi) terciimesi yapilarak), Bildiri/Sunum baslig1 (6zeti), Ders Telafisi veya | yevmiyesiz 3 giin,
yerine gorevlendirme bilgisi, Boliim Bagkanlig1 onay1 Yolluklu yevmiyeli 1
Bilgi Edinme Bilgi Edinme Basvuru Formu 15 giin Mudiirliik




"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat ikinci Miiracaat

Yeri : Tuz golii su ve ¢evre uyg. ve arastirma merkezi Yeri : Tuz golii su ve cevre uyg. ve arastirma merkezi

Isim :Dr. Ogr. Uyesi Erkut YILMAZ Isim: : Dr. Ogr. Uyesi Mesut SAM

Unvan : Miidiir Yardimecist Unvan : Midiir

Adres : Tuz golii su ve ¢evre uyg. ve arastirma merkezi Adres : Tuz golii su ve gevre uyg. ve arastirma merkezi
Adana Yolu Uzeri E-90 Karayolu 7. Km/68100 Adana Yolu Uzeri E-90 Karayolu 7. Km/68100
AKSARAY AKSARAY

Tel : (0382) 2882159 Tel : (0382) 288 2146

e-Posta . vilmazerkut@gmail.com e-Posta : mesuts@gmail.com
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